
Inscription en master POLDIF pour la rentrée 2025/2026 
Procédure d’inscription


[image: ]Ouverture des inscriptions : 4 juillet
→ Elles seront suspendues entre le 18 juillet au soir et le 21 août inclus.
→ Le service de la scolarité sera fermé pendant cette période (pas de réponse aux mails ni aux appels téléphoniques)
Pour vous inscrire sans vous déplacer à l'université de Tours : 
- Le dossier d’inscription est à envoyer par courriel ou courrier (aucune inscription en master POLDIF ne s’effectuera en ligne). 
- Le paiement devra se faire par chèque ou virement bancaire. En effet, le mode de paiement en 3 fois par carte bancaire indiqué dans le dossier (commun à l'ensemble des étudiants de l'université) ne peut pas vous être appliqué, car cela nécessite l'insertion de la carte dans un terminal de paiement en présentiel.Aucune inscription en master POLDIF ne s’effectuera en ligne.

Aucun règlement ne pourra se faire par carte bancaire car cela nécessite l'insertion de la carte dans un terminal de paiement en présentiel. Autrement dit le mode de paiement en 3 fois par carte bancaire indiqué dans le dossier (commun à l'ensemble des étudiants de l'université) ne peut pas vous être appliqué.
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Pour toutes les inscriptions :
→ Rendez-vous sur le site http://cvec.etudiant.gouv.fr pour payer la CVEC.

Inscription administrative
→ Vous devez télécharger le dossier (disponible à partir du 4 juillet) sur le site internet de l’université 
https://www.univ-tours.fr , remplissez-le et joignez toutes les pièces demandées. Vous devez impérativement renseigner dans le dossier une adresse mail personnelle (valide et lisible) et un numéro de téléphone portable.

Mode de règlement des droits d'inscription :
→ Si vous payez par chèque :  vous établissez 2 chèques à l’ordre de l’Agent comptable de l’université de Tours, un du montant des frais de scolarité (sauf si vous êtes boursier) et un autre du montant des frais spécifiques (ces 2 chèques seront encaissés en même temps mais par 2 services différents). Un paiement différé n’est pas possibleL’inscription ne sera validée qu’une fois la somme reçue par notre agence comptable.

→ Si vous payez par virement bancaire : virement de la totalité de la somme (frais de scolarité et frais spécifiques en une seule fois) grâce au RIB en pièce jointe. Dans ce cas, vous devrez joindre le justificatif de la demande de virement faite auprès de votre banque à votre dossier. Ajouter en commentaire à votre virement la mention suivante : « NOM de l’étudiant + POLDIF ». 

→ Dans les deux cas : L’inscription ne sera validée qu’une fois la somme reçue par notre agence comptable.






Envoi du dossier et de ses pièces : 
→ Vous envoyez le dossier et toutes les pièces demandées à :     
Scolarité Lettres et Langues B.138
Inscriptions POLDIF
3 rue des tanneurs
BP 4103
37041 Tours Cedex 01

Ou par mail à : scolarite.lettres@univ-tours.fr

Une fois votre inscription saisie dans le logiciel par le service de la scolarité, vous pourrez télécharger un certificat de scolarité dans votre ENT en allant dans MDW, Inscriptions, cliquer sur le logo PDF rouge depuis un ordinateur.




Ctrl + Clic sur votre situation :
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Vous avez obtenu une admission en M1 et vous vous inscrivez pour la 1ère fois	3

Vous n’avez pas encore obtenu votre M1 et vous redoublez	3

Vous avez obtenu votre M1 ou vous avez été admis·e directement en M2 et vous souhaitez inscrire en M2	4

Vous n’avez pas encore validé votre M2 et vous souhaitez vous ré-inscrire	4
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[bookmark: _Toc203121167][image: ]Vous avez obtenu une admission en M1 et vous vous inscrivez pour la 1ère fois 

Montant des droits d’inscription : 
254€ de frais de scolarité (Vous serez exonéré de ces frais si vous avez une bourse d’études).
500€ de frais spécifiques 
Soit un total de 754€

Une fois votre inscription saisie dans le logiciel par le service de la scolarité, vous recevrez sur votre adresse mail personnelle renseignée dans votre dossier, votre adresse mail étudiante qui vous permettra de vous connecter à l’ENT. Lors de votre première connexion à l’ENT vous recevrez un mot de passe sur le numéro de téléphone portable que vous aurez renseigné dans le dossier. 

NB : Sur l’ENT, vous pourrez télécharger un certificat de scolarité en allant dans MDW, Inscriptions, cliquer sur le logo PDF rouge.

Vous recevrez votre justificatif d’inscription par courrier à l’adresse que vous aurez renseignée dans le dossier.





[bookmark: _Toc201220906][bookmark: _Toc203121168][image: ]Vous n’avez pas encore obtenu votre M1 et vous redoublez

Avant de vous lancer dans la réinscription, vous devez avoir terminé votre année.

Vous devez avoir été autorisé(e) à redoubler par le jury d'examen de seconde session (au mois de septembre).

Montant des droits d’inscription : 
254€ de frais de scolarité (Vous serez exonéré de ces frais si vous avez une bourse d’études).
250€ de frais spécifiques 
Soit un total de 504€










Mode de règlement des droits d'inscription :

- Règlement par virement bancaire de la totalité de la somme (vous joignez le justificatif de la demande de virement à votre dossier) grâce au RIB en pièce jointe. 

- Règlement par chèque : vous établissez 2 chèques à l'ordre de "Agent comptable de l'université de Tours", un chèque de 254€ et un autre 250€ que vous joignez à l'envoi de votre dossier. Les chèques seront encaissés en même temps mais traités par 2 services différents.
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[bookmark: _Toc203121169][image: ]Vous avez obtenu votre M1 ou vous avez été admis·e directement en M2 et vous souhaitez inscrire en M2

Avant de vous lancer dans la réinscription, vous devez avoir terminé votre année.

Montant des droits d’inscription : 
254€ de frais de scolarité (Vous serez exonéré de ces frais si vous avez une bourse d’études).
600€ de frais spécifiques 
Soit un total de 854€




Mode de règlement des droits d'inscription :

- Règlement par virement bancaire de la totalité de la somme (vous joignez le justificatif de la demande de virement à votre dossier) grâce au RIB en pièce jointe. L’inscription ne sera validée qu’une fois la somme reçue par notre agence comptable.

- Règlement par chèque : vous établissez 2 chèques à l'ordre de "Agent comptable de l'université de Tours", un chèque de 254€ et un autre 600€ que vous joignez à l'envoi de votre dossier. Les chèques seront encaissés en même temps mais traités par 2 services différents.




[bookmark: _Toc203121170][bookmark: _GoBack][image: ]Vous n’avez pas encore validé votre M2 et vous redoublezsouhaitez vous ré-inscrire

Avant de vous lancer dans la réinscription, vous devez avoir terminé votre année.

Vous devez avoir été autorisé(e) à redoubler par le jury d'examen de seconde session (au mois de septembre).

Montant des droits d’inscription : 
254€ de frais de scolarité (Vous serez exonéré de ces frais si vous avez une bourse d’études).
300€ de frais spécifiques 
Soit un total de 554€

- Règlement par virement bancaire de la totalité de la somme (vous joignez le justificatif de la demande de virement à votre dossier) grâce au RIB en pièce jointe. L’inscription ne sera validée qu’une fois la somme reçue par notre agence comptable.

- Règlement par chèque : vous établissez 2 chèques à l'ordre de "Agent comptable de l'université de Tours", un chèque de 254€ et un autre 300€ que vous joignez à l'envoi de votre dossier. Les chèques seront encaissés en même temps mais traités par 2 services différents.
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